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SILABUS “CARA PENGISIAN SSP” 
Mata pelajaran    : Cara Pengisian SSP 

Kode/SKS    :  

Penulis     : Dyah Kusumawati, Saefuddin Sayuti, Hadi Sutopo 

Kompetensi Umum     : Diperlihatkan pengetahuan cara mengisi Surat Setoran Pajak (SSP) Tahunan, wajib pajak dapat 
mengisinya secara mandiri dengan benar. 

Deskripsi mata pelajaran     : Pembelajaran ini akan membahas tentang pengetahuan cara mengisi Surat Setoran Pajak (SSP) 
Tahunan jika wajib pajak akan mengisinya. Pembelajaran Cara Pengisian SSP akan membahas pokok bahasan yang mencakup: (1) Surat 
Setoran Pajak (SSP); (2) Surat-surat pajak; (3) Tata cara pengisian SSP; (4) Cara mengisi kode akun pajak; (5) Masa pajak dan pembayaran. 

 

 
NO KOMPETENSI 

KHUSUS 
POKOK 
MATERI 

SUB POKOK 
MATERI 

KEGIATAN 
BELAJAR 

MEDIA DAN 
SUMBER 
BELAJAR 

SUMBER 

1 PENGANTAR 
2 Menjelaskan 

mengenai Surat 
Setoran Pajak 
(SSP)  
 

Surat Setoran 
Pajak (SSP) 

Surat Setoran 
Pajak (SSP) 

Menjelaskan Surat 
Setoran Pajak:  
- Penjelasan tujuan 
- Pergi ke kantor 

pajak 
- Masuk kantor 

pajak 
- Berbicara dengan 

pegawai pajak 
- Mendapat 

penjelasan cara 
mengisi SSP 

Bahan online 
artikel SSP 

https://www.online-pajak.com/tentang-
pajakpay/ssp-adalah 
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3 Menjelaskan 

surat-surat 
pajak 
 

MODUL 1 
Surat-surat pajak 

Surat-surat pajak Menjelaskan empat 
lembar surat pajak:  
- Lembar pertama: 

digunakan untuk 
arsip wajib pajak 

- Lembar kedua: 
digunakan untuk 
Kantor Pelayanan 
dan 
Perbendaharaan 
Negara (KPPN) 

- Lembar ketiga: 
digunakan untuk 
dilaporkan oleh 
wajib pajak ke 
KPP 

- Lembar keempat: 
digunakan untuk 
arsip Kantor 
Penerimaan 
Pembayaran   

Bahan online 
surat-surat pajak 

https://www.online-pajak.com/tentang-
pajakpay/ssp-adalah 

4 Menjelaskan 
tata cara 
pengisian SSP 
 

MODUL 2 
Tata cara 
pengisian SSP 

Tata cara 
pengisian SSP 

Menjelaskan tata 
cara pengisian SSP 
meliputi:  
- NPWP diisi  
- Nama WP  
- Alamat WP  
- NOP  
- Alamat OP 
- Kode akun pajak 
- Kode Jenis 

setoran  
- Penjelasaan 

kedua kode  

Bahan online 
artikel dan video 
tentang efek 
narkoba 

https://www.online-pajak.com/apa-itu-
npwp 
 
https://www.pajak.go.id/id/kode-akun-
pajak-dan-kode-jenis-setoran-pajak 
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- Uraian 
pembayaran 

 
5 Menjelaskan 

cara mengisi 
kode akun pajak 
 

MODUL 3 
Cara mengisi 
kode akun pajak 
 

Cara mengisi kode 
akun pajak 
 

Menjelaskan cara 
mengisi kode akun 
pajak: 
- Cara bayar  
- Konten > kode 

setor 
- Tabel kode akun 

pajak dan kode 
jenis setoran  

 

Bahan online 
artikel tentang 
kode akun pajak 
 

https://www.pajak.go.id 

6 Menjelaskan 
Tata cara 
pengisian masa 
pajak dan 
pembayaran 

MODUL 4 
Tata cara 
pengisian masa 
pajak dan 
pembayaran 

Tata cara 
pengisian masa 
pajak dan 
pembayaran 

Menjelaskan tata 
cara pengisian SSP 
meliputi: 
- Masa pajak 
- Tahun pajak 
- Nomor ketetapan 
- Jumlah 

pembayaran 
- Terbilang 
-  Wajib 

pajak/Penyetor 
 

Bahan online 
artikel tentang 
masa, tahun, 
nomor 
ketetapan, dan 
jumlah pajak 
 

https://www.online-pajak.com/tentang-
pajakpay/ssp-adalah 

7 PENUTUP 
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